
法務部矯正署臺北女子看守所(各科室)保有個人資料檔案清冊 
日期：102 年 9 月 26 日
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（使
用者） 

是否加
密存放 

1 

矯正署分

機 

法 務 部
組 織 法
第 2條、
法 務 部
處 務 規
程第 16
條 

資 (通 )
訊 服 務
(136) 

辨識個人者
(C001) 

姓名、科室、電
話 

聯絡 直接 戒護

科公

務電

腦 

電子

檔案 

聯絡

期間 

1 式 檔案

刪除 

 管理

人員 

是 

2 

同仁通訊

錄 

法 務 部
組 織 法
第 16 條
矯正、保
護 處 分
或 更 生
保 護 事
務 

資 (通 )
訊 服 務
(136) 

辨識個人者
(C001) 

姓名、手機、緊
急聯絡人、緊急
聯絡人電話、住
家電話 

聯絡 直接 戒護

科公

務電

腦 

電子

檔案 

聯絡

期間 

1 式 檔案

刪除 

 管理

人員 

是 

3 

職員名籍

冊 

人 事 管
理 條 例
第 4條 

人 事 管
理(002) 

辨識個人者
(C001)、政府
資料中之辨
識者(C003) 

機關、單位、職
稱、職務編號、
職務列等、職
系、姓名、性
別、出生日期、
初任公職日、學
歷、考試、官職
等、俸級、俸
點、主要經歷、
電話、地址 

永久 直接 人事

室 

電子

檔案 

永久 1 式 檔案

刪除 

 管理

人員 

是 
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4 

職員在職

情形月報

表 

人 事 管
理 條 例
第 4條 

人 事 管
理(002) 

辨識個人者
(C001)、政府
資料中之辨
識者(C003) 

機關、職稱、
職務編號、姓
名、身分證字
號、性別、出
生年月日、現
職 到 職 日
期、現支級
俸、擔任事務 

永久 直接 人事

室 

電子

檔案 

永久 1 式 檔案

刪除 

 管理

人員 

是 

5 

職員離職

情形月報

表 

人 事 管
理 條 例
第 4條 

人 事 管
理(002) 

辨識個人者
(C001)、政府
資料中之辨
識者(C003) 

機關、職稱、
職務編號、姓
名、身分證字
號、性別、出
生年月日、現
職到職日期 

永久 直接 人事

室 

電子

檔案 

永久 1 式 檔案

刪除 

 管理
人員 

是 

6 

退休人員

(含遺族)

名冊 

人 事 管
理 條 例
第 4條 

人 事 管
理(002) 

辨識個人者
(C001)、政府
資料中之辨
識者(C003) 

姓名、出生日
期、退休日
期、單位職
稱、退休級
俸、地址、電
話 

永久 直接 人事

室 

電子

檔案 

永久 1 式 檔案

刪除 

 管理
人員 

是 
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7 

職務代理

名冊 

人 事 管
理 條 例
第 4條、
各 機 關
職 務 代
理 應 行
注 意 事
項第 11
點 

人 事 管
理(002) 

辨識個人者
(C001)、政府
資料中之辨
識者(C003) 

機關、代理人
員職稱、姓
名、身分證字
號、現敘之官
職 等 級 ( 級
別、官等官
階、資位、等
級薪額、月酬
標準)、被代
理職稱、職務
編號、姓名、
代理(約僱)
期間金額 

永久 直接 人事

室 

電子

檔案 

永久 1 式 檔案

刪除 

 管理

人員 

是 

8 

AD.公文.
組態.個
電資安自
行檢查 

法 務 部
組 織 法
第 2條、
法 務 部
處 務 規
程第 16
條 

資 (通 )
訊 管 理
(136) 

辨識個人者
(C001) 

姓名、職稱、
電腦名稱、電
子郵件帳號 

執行資安稽
核任務 

直接 統計
室實
體隔
離電
腦 

電子
檔案 

至資
安稽
核任
務結
束為
止 

1 式 檔案
刪除 

 管理
人員 

是 

 
 
9 

健保卡 法務部
組織法
第2條法
務部處
務規程
第 16 條 

資(通)
訊服務
(136) 

辨識個人者
(C001) 

姓名、身份證
字號 

申辦期間 直接 總務
科公
務電
腦 

電子
檔案 

申辦
期間 

1 式 檔案
刪除 

 管理
人員 

是 



法務部矯正署臺北女子看守所(各科室)保有個人資料檔案清冊 
日期：102 年 9 月 26 日 

備註：一、依 1011204 法資字第 101111112920 號函規定將各科室個資電子檔案匯總為清冊。 

      二、會同政風室實地核對個資檔案件數及其加密情形(每年至少稽核一次)。 
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10 

尿液篩檢

名冊 

觀 察 勒
戒 處 分
執 行 條
例第 10
條 

公 共 衛
生(005) 

辨識個人者
(C001)、政府
資料中之辨
識者(C003) 

姓名、性別、

生日、身分證

統一編號 

永久 直接 衛生

科 

電子

檔案 

永久 1 式 檔案

刪除 

 管理

人員 

是 


